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I. Altalinos rendelkezések

1. Jogszabalvyi hattér

o 2011.évi CXC t6rvény a nemzeti kdznevelésrol (a tovabbiakban: Nktv.),

e 2011. évi CXIIL tdrvény az informacios Onrendelkezési jogrdl és az informéacid
szabadsagrol (atovabbiakban: Infotv.),

¢ a nemzeti koznevelésrél szo6lo torvény végrehajtasardl szolo 229/2012. (VIIL29.)
Korméanyrendelet

e az allamhaztartasrél sz6lo  torvény végrehajtasardl szold  36/2011. (XI1.31.)
Korményrendelet

e a kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértekérol
sz616301/2016. (1X.30) Korméanyrendelet

o a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl
sz616 18/2005. (X11.27.) IHM rendelet,

e a kozérdekd adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kdzadatkeresd rendszerre,
valaminta kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd részletes
szabalyokrdl szolo 305/2005. (X11. 25) Korméanyrendelet,

e Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. dprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 96/46/EK rendelet hatalyon kiviili
helyezésérol,

o az Lakiteleki Szivarvany Ovoda és Bolcsédebelsé szabalyzatai, nyilvéntartésai,

o az allamhaztartasért felelés miniszter altal kiadott Allamhéztartasi Belsé Kontroll

Standardok és Gyakorlati Utmutato.

2. A szabdlyzat célja

A kozfeladatot ellatd szerv — intézmény — célja a mikddése soran keletkezd kézérdekl adatok
nyilvanossagéanak biztositasa, a kozérdekii adatigénylések teljesitési rendjének meghatarozasa,
valaminta kézérdek( és a kozérdekbo! nyilvanos adatok kozzétételével kapesolatos feladatok
meghatarozdsa. azegységes ligymenet és felelédsségi rend kialakitdsa. az informacidaramlas

naprakészségének biztositasa érdekében.

3. A szabalvzat hatilva

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Lakiteleki Szivarvany Ovoda és Boleséde
intézményeiben foglalkoztatott azon munkavallaldkra - fiiggetlentil foglalkoztatasuk mddjatol
-, akik kozérdek(i adatot vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazd adatkezelést és

adatfeldolgozast végeznek.



A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed: az Lakiteleki Szivarvany Ovoda és Bolesdde kezelésében
lévé kozérdekl adatokra, kozérdekbdl nyilvanos adatokra. valamint, a Lakiteleki Szivarvany
Ovoda és Bolcséde munkavallaldinak — fuggetleniil foglalkoztatasuk modjatol — kézérdekbél

nyilvanos adataira (a tovabbiakban egy(tt: kozérdek adat).

4. A szabdlvzatban alkalmazott alapfogalmak

Személyes adat. az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiiléngsen az érintett neve. azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai. fiziologiai, mentalis. gazdasagi. kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemzd ismeret -. valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozd

kovetkeztetés.

Kiilonleges adat. a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra. a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6z8désre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexualis életre vonatkozd személyes adat. tovabba az egészségi allapotra, a koros

szenvedélyre vonatkozo személyes adat. valamint a bliniigyi személyes adat.

Kézérdekii adat. az 4llami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasdval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyenmddon vagy formaban rogzitett informécid vagy
ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagygyljteményes jellegétdl. igy kiildndsen
a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére. a birtokolt adatfajtakra és a mikodéstszabalyozo

jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotstt szerzédésekre vonatkozd adat.

Kézérdekbol nyilvdnos adat: a kézérdek( adat fogalma ald nem tartozd minden olyan adat.
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetségét vagy hozzaférhetévé tételét tdrvény

kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi honlap: a szerv sajat honlapja. amelyen a kdzérdek( adatok kozzététele elsdsorban

megvaldsul.

Adatfelelds: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kdtelezben kdzzéteendd

kozérdekl adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki. vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala

megbizott adatfeldolgozodval végre hajtatja.

Adattovdbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetévé tétele.



Nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szdmara hozzaférhetdvé tétele.

Intézményi/Ovodai-Bolesodei adatfelelds: az intézményvezetd altal kijelolt személy, aki a
kozérdekl adatok megismerési és kozzétételi szabalyzatnak megfelelden ellatja a jogszabaly

altal eléirt adatok kozzétételével kapcsolatos feladatokat.

Anonimizdalds: a személyes adat védelme érdekében barmely meghatarozott természetes
személy (a tovabbiakban: érintett) személyes adatan végzett olyan atalakitds, amelynek célja az
adat és az érintett kdzotti kapcesolat helyredllithatatlanna tétele, az azonositas megakadalyozdsa

érdekében.

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas. tovabbitas, nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy

megsemmisités,valamint a véletlen megsemmisiilés €s sériilés.

Adatvédelmi tisztvisel6 neve:Erddsné Ladanyi Boglarka

e-mail: ovoda@lakitelek.hu
telefonszam: 70/934-44-04
postacim: 6065 Lakitelek, Kiss J. u. 1/a

5. A kozérdekii adatok igénvlésével kapcesolatos egves feladat-és hataskdrok

a) Asz6diné Magyar Beata— intézményvezet6 adatfelelds

Elrendeli a kézérdekli adatok és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyulo adatigénylések teljesitésének rendjét meghatarozo, valamint az Intézmény
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatinak megalkotdsat. illetve annak

modositasat.

e Meghatarozza és sziikség esetén moddositja az intézmény Kilonds és egyedi
kozzétételi listajat.

e Kijeloli az intézmény belsé adatvédelmi feleldsét és meghatdrozza a szabalyzat
végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakdri feladatokat.

e Kiadvanyozza az egyedi adatigénylésekre adott valaszokat,

o A kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy mulasztdsa

esetén donta felelds szankcionalasarol.

e Az intézmény adatvédelmi felelse altal folyamatba épitve vizsgalja az Infotv.
végrehajtasaval Osszefliggd kotelezettségek teljesitését. A vizsgalat eredményérol
az intézmény adatvédelmi tisztviselje évente legalabb egy alkalommal atfogd

jelentést készitaz intézményvezetd részére.
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b) Németh Laszloné — 6vodatitkar intézményi kozzétételi felelos

¢ Gondoskodik a kozzétételi listakon szerepld és kozzétételre atadott adatok
pontos.naprakész €s folyamatos kdzzétételérol,
e A kozzétett adatok id6szerliségét. olvashatdsagat és értelmezhetdségét folyamatosan

figyelemmel kiséri,

e Sziikség esetén figyelmezteti a kozzétételi adatfeleldst az adatfrissitésrol.

¢)Németh Laszléné 6vodatitkar intézményi adatfelelds
e Kezeli a kdzérdekd adatokat.
e Intézkedik az elkészitett kdzérdekl adatok kdzzétételérdl.
e Adatokat tovabbit az egységes kdzadatkeresd rendszerbe.
e Figyelemmel kiséri a kozzétett adatok pontossagat, szakszerliségét és idoszerliségét.
o Vezeti a kozérdek( adatigényléssel kapcsolatos nyilvantartast.
e Intézkedik a Kiilonds kizzétételi lista szerinti kdzérdekl adatok tartalménak
frissitéseérol.

e A honlapon torténé kdzzétételt kdvetben az adatok pontossagat vissza ellendrzi.
d) Németh Laszloné adatkezelési felel6s

e Adatkezelési feleldsként megvizsgalja a részére megkiildott kozérdekli adatot, nem
sérti-e az adatkozlés a személyes adatok védelmérdl szold torvény rendelkezéseit.

(1992. évi LXIIIL. torvény)

¢ Amennyiben a szolgaltatott kozzétételi adat megfelel a torvényi eldirdsoknak,

haladéktalanul tovabbitja a honlapot tizemeltetd véallalkozénak feltdltés céljabol.

e Haa feltslteni kivant kdzérdek(i adat valamely okbdl nem felel meg a személyes adatok
védelmérdl sz6ld eldirasoknak, minden esetben megjeldli a kozzététel akadalyat. majd
javitja.

o Feliilvizsgalja a kozérdekl adatigényléssel kapesolatos teljesitésrdl vagy elutasitasrol

sz616 a dontés megalapozottsagat.

e Kozremiksdik a bels§ adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotdsaban,

modositasaban.



e) Németh Laszléné — kozzétételi adatfelelos

Tovabbitja a honlap tizemeltetéje felé a kozérdek(i adatokat.
Meggy6z6dik arrdl, hogy a honlapra idében (24 6ran belil) felkeriilt-e a megkiildott

dokumentum.

e) Dosa Ivett Viktoria — Harmatos Zoltan weblapszerkeszto:

Kialakitja a honlap strukturajat, tartalmat és formajat.

Az adatokat hitelesen, az atadast kdvetden | napon beliil megjeleniti a kdzzététel

pontosidejével.

Gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatas, tdrlése, megsemmistilése.

sériilése ellenivédelemrdl, a sériilt adatok helyreallitasardl.
Figyelemmel kiséri az altalanos és egyedi kdzzétételi lista adatainak frissitését.
Segiti a kozzétételi felelds munkajat.

Folyamatosan ellen6érzi a honlapon kozzétett kozzétételi egységek megfeleld

olvashatosagat.

Ha tizemzavar kdvetkezik be, azt a lehetd legrdvidebb idén beliil el kell kezdeni és
minél elébb el kell haritani. A kdzzétett adatokat olyan védelemmel kell ellatni,

hogy illetéktelenek ne tudjak megvaltoztatni.

A kozzétételi listaknak megfelelden elvégzi az archivaldst. biztositja az archiv

allomany elérhetdséget.

II. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalvai

Az Adatfelelés rendszeresen elektronikusan vagy mas mddon az Infotv. -ben meghatarozott

formaban ¢és terjedelemben teszi kozzé. tovabba az erre irdnyuld igény esetén jelen

szabalyzatban foglalt rendelkezései szerint hozzaférhetové teszi a tevékenységével kapcsolatos

legfontosabb adatokat. igy kiiléndsen:

]

személyi adatok
szervezeti adatok
intézményi struktira adatai



¢ feladatellatds adatai

Az intézménynek lehetové kell tennie, hogy a kezelésében levd kdzérdeki adatot barki
megismerhesse. kivéve, ha az adat szolgalati titok. mindsitett adat. vagy a kdzérdekl adatok

nyilvdnossagahoz valo jogot a térvény

¢ honvédelmi:

e nemzetbiztonsagi;

e bintildézési vagy blinmegel6zési;

e kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl

e kiiliigyi kapcsolatokra. nemzetkdzi szervezetekkel vald kapesolatokra;
e birosagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel

korlatozza.

A kozérdekl adat és a kdzérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kdzérdekd adat)
megismerésére az intézmény adatkezelési felelds vezetdje felé kell az igényt benytjtani. A
kozérdek(i adat megismerése iranti igényt szoban is lehet k6z6lni, illetve irasban (postan, vagy
elektronikus tizenetben) barki téritésmentesen benyujthatja fluggetlent]l attdl. hogy a
kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére
torténd tovabbitds céljabol igényli. A kozérdekll és kozérdekbol nyilvanos adatok
szolgéltatdsara iranyuld kérelmet az eljards teljes iddtartama alatt az adatkérd barmikor
visszavonhatja, az intézmény jogosult az adatszolgaltatassal kapcsolatban a visszavonasig

keletkezett koltségeinek megtéritését kérni.

A kozérdekl adat megismerése irant szdban, irdsban vagy elektronikus uton bdrki igényt
nyljthat be. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdek(i adatok

megismerésére vonatkoz6 rendelkezéseket kell alkalmazni.

A kozérdekii adatokkal kapcsolatosan nyilvantartdst kell vezetni, melynek feleldse Németh

Laszloné intézményi adatfelelds. 1. sz. melléklet

Szébeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kdvetkezd helyen és id6ben:
Személyesen: Lakiteleki Szivarvany Ovoda és Béleséde. 6065 Lakitelek. Kiss J.u.1/a.
tgyfélfogadasi idében: hétfé- kedd-szerda-csiitortsk: 8.00 — 12.00 o6rdig

pénteken tigyfélfogadas nincs.

Telefonon tigyfélfogadasi idében: 06-70/934-44-04



Irasbeli igénybejelentést a kovetkezé médokon lehet tenni:

postai Giton: Lakiteleki Szivarvany Ovoda és Bolesde, 60635 Lakitelek, Kiss
Jou.1/a.

elektronikus Gton: ovoda‘lakitelek.hu

Az igények benytjtasa soran az igényld kérheti a
e kozérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
e  kozérdek( adatokat tartalmazo iratokba trténd betekintést,

o  kdzérdekii adatokat tartalmazd iratokrol torténd masolat készitését.

Tdjékoztato a kizérdekii adatok egyedi igénylésérol 2. sz. melléklet
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Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban
kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (la)
bekezdésében meghatarozott szempont alapjan valo vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért
megallapitott  koltségtérités megfizetéséhez szitkséges. A 29. § (la) bekezdésében
meghatarozott id6 elteltét. illetve a koltségek megfizetését kdvetden az igényld személyes

adatait haladéktalanul t6r6ini kell.

2. Az igénvek vizsgilata

Ha az el6terjesztett igény nem tartalmazza a dontéshez sziikséges adatokat, vagy az adatkérd a
megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldini, esetleg az igényelt adatok nincsenek
az intézmény kezelésében, akkor 3 napon beliil fel kell venni a kapcsolatot az adatkérdvel, hogy
formai és tartalmi szempontbol megfeleld kérelem kertiljon benytjtasra. Ebben az esetben a
kérelmet a benyujto részére pontositas céljabdl vissza kell juttatni.
Felelds: intézményvezetd
A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmet az intézmény nem koteles
teljesiteni(Infotv. 28.§ (1) bekezdése). ha

e az azonos igénylé altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld

r

adatigényléskor, ha az adatokban valtozas nem 4llt be,
e ha az igényld nem adja meg nevét (nem természetes személy igényld esetén
megnevezését), valamint azt az elérhetséget, amelyen szamara az adatigényléssel

kapcsolatos barmely tajékoztatas ér értesités megadhato.



3. A szébeli tajékoztatds szabalvai

A kozérdekil adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett tigy adatokért feleldse —a megkeresés formajatol fliggden — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvélaszolni, amennyiben az Ugy természete nem igényli az irasbeli
tdjékoztatast. és a kérelmezd nem kéri a valasz irdsban vagy informatikai Gton (cd, dvd) torténd

rogzitését.

A szdban (személyesen, telefonon) el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

e az igényelt adat a honlapon vagy mas modon jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt, és
igy az igénylének irasos formaban is elérhetd, s az adatszolgéltatas ilyen modjat az
adatkérd megfeleldnek tartja,

e az intézményvezetd szoban kéri a valaszt,

e az igény az intézmény eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo éaltalénos
tajékoztatassal teljesithetd,

e szoban azonnal teljesithetd és az igénylé szamdra a tajékoztatds kielégit6. A szdban
el6terjesztett igényt jegyzokdnyv formajaban akkor kell irasba foglalni, ha a szdbeli

teljesitést az adatkérd nem fogadja el.

A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az adatokért felelés koteles az ligy
szamadt, targyat. az igényelt adatokat, az adatigénylés maddjat és idejét tartalmazé feljegyzést
késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmarol a felelds
vezetét egy munkanapon belul tdjékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni
kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon el6terjesztett megkeresés telefonon vagy szdbeli
tdjékoztatassal nem teljesithetd, ezt az adatokért felelés koézli az igénylével, tovabba

tajékoztatja az irasos megkeresés médjairdl és formajarol.

4. Az irdsbeli tajékoztatds szabdlyai

Az adatkérd igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az éltala irt tetszéleges formaban nyujthatja be a meghatarozott modon. Az
elektronikus tton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni. Iktatést kdvetden
az adatokért feleldsnek kell tovabbitani. Az igénybejelentd lap a szabdlyzat 3. sz. mellékletét
képezi. A tetszéleges formaban benyUjtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon

szerepl6 informacidkat.



Az adatokért felelds, a beérkezett igényldlap alapjan — amennyiben sziikséges irasban — kijelsli
az adatszolgaltatasra kotelezett személyt. A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra
kotelezett személy 15 napon beliil teljesiti és atadja a felelds vezetd részére, aki az adatok
feltilvizsgalatat kovetden a legrovidebb idé alatt, de a kérelem érkezésétél szamitott legfeljebb
15 napon bellil irdsban tdjékoztatja a kérelmezét.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi. az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld azt a
felelds vezetének haladéktalanul jelezni kételes. Ebben az esetben a felelds vezetd a 15 napos

hatarid6t egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylét az eredeti
hatéridon beliil tdjékoztatja.

Az igényl0 iratbetekintési nyilatkozatban kérheti, milyen formaban kéri a kdzérdek(i adatokrol

készitett masolatot. 4. sz. melléklet

S. A veszélvhelvzet idején érvénves adatigénvlési rendelkezés (521/2020. (X1.25) Korm.

rendelet a veszélyhelyzet idején az egyes adatigénylési rendelkezésektdl valé eltérésérol

(2) Az Infotv. 28. § (1) bekezdésétd! eltéréen a kozérdekd adat megismerése iranti igényt
széban nem lehet benydjtani, valamint az Infotv. 30. § (2) bekezdésétdl eltérden az adatigénylés
csak akkor teljesithetd az igényld éltal kivant formaban, ha az egyébként nem jar az igénylének
az Infotv. szerinti kozfeladatot ellatd szerv eldtti személyes megjelenésével.

(3) Az Infotv. 29. § (1) bekezdésétdl eltérden a kozérdekli adat megismerésére iranyuld
igénynek az adatot kezeld, az Infotv. szerinti kozfeladatot ellatd szerv az igény beérkezését
k&vetd 45 napon belil tesz eleget, ha valdszintsithetd, hogy az igénynek az Infotv. 29. § (1)
bekezdése szerinti hataridoben valo teljesitése a kozfeladatot ellato szerv veszélyhelyzettel
Osszefliggd kozfeladatai ellatdsat veszélyeztetné. Errdl az igénylot az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil tajékoztatni kell. ™

(4) Az Infotv. 29. § (2) bekezdésében meghatarozottakat nem érintve, a (3) bekezdés szerinti
hatarid6 egy alkalommal 45 nappal meghosszabbithatd, ha az igénynek a (3) bekezdés szerinti
hataridében vald teljesitése az Infotv. szerinti kdzfeladatot ellatd szervnek a veszélyhelyzettel
Osszefliged kozfeladatai ellatdsat tovabbra is veszélyeztetné. Errél az igénylét a (3)
bekezdésben meghatarozott hataridd leteltét megel6zden tajékoztatni kell. ¥

(5) Az Infotv. 29. § (4) bekezdésében meghatarozottaktdl eltéréen az adatigénylést az
adatigénylés teljesitéséért az Infotv. szerint megallapitott koltségtéritésnek az igénylé altali
megfizetését kovetd 45 napon beliil kell teljesiteni akkor. ha egyuttal valdszinisithetd, hogy az
igénynek az Infotv. 29. § (4) bekezdése szerinti hataridében vald teljesitése a veszélyhelyzettel

Osszefliggd kozfeladatai ellatasat veszélyeztetné. Ebben az esetben az Infotv. 29. § (4)
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bekezdésében meghatarozott tajékoztatast az igény beérkezését kovetd 45 napon beliil
teljesiteni kell.

(6) A (3) bekezdés alkalmazasa esetén - az Infotv. 30. § (3) bekezdésétdl eltérden - az igény
teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét az Infotv. alapjan
megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tdjékoztatassal egylitt. az igény beérkezését kdvetd
45 napon beltl kell irasban vagy - ha az igényben az elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni az igénylot.

(7) Az Infotv. 31. § (1) bekezdésében az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott

hatéaridd alatt a (4) bekezdés szerint meghosszabbitott hataridét is érteni kell.

A k6zérdeki adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezel6 45 napon beliil tesz eleget.
Amennyiben a kézfeladatot ellatd szerv veszélyhelyzettel §sszefliggd kozfeladatainak ellatasat

veszélyeztetné, errdl az igénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

6. Az adatigénvléssel kapcsolatos koltségtérités

A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése sordn kizdrdlag a mdsolat
készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen —
allapithatd meg koltségtérités. A koltségtérités mértéklét az 5. sz. melléklet tartalmazza. Az
igényldnek a kapott tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil irasban nyilatkoznia kell
arrél, hogy az igénylését fenntartja e. (Info 29.§ (3a)
Az intézmény a koltségtérités soran az alabbi koltségelemeket veszi figyelembe:
e az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd kéltsége.
e az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége. valamint
e haazadatigénylés teljesitése az intézmény alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaerdforras ardnytalan mérték( igénybevételével jar. az adatigénylés teljesitésével
dsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.
Az igényl6tol a tajékoztatast kdvetd 30 napon beliil egyértelml nyilatkozatot kell kérni a
tekintetben, hogy a koltségek ismeretében fenntartja vagy modositja kérelmét. Amennyiben a
koltségek téritését nem vallalja, kézoni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formaban
¢s mddon kaphat tajékoztatast. amely a lehetd legkisebb koltséggel teljesithets. A befizetést 15

napon belll atutalassal vagy készpénzzel a gazdasagi egységnél teljesitheti.
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7. Az adatigénvlés megtagaddsa

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil frasban postai
vagy — ha az igényld elektronikus levélcimét kzolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylot. A kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a
vélasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozd tdjékoztatdst — beleértve az eljard birosag
megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az
igényelt adatot nem az intézmény szervezeteinél kezelik, akkor errél a felelds vezetd 8 naptari
napon beliil tajékoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni. amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot (a tovabbiakban:
Hatdsag) minden év januar 31. napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvéntartds vezetéséért az
adatvédelmi felelés, az adatok megkiildéséért az intézményvezetd tartozik felelosséggel.
Nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsdg Hatdsdg részére teljesitendd éves jelentéshez

nyomtatvanyt a 6. sz. melléklet tartalmazza.

8. A jogorvoslat szabalvai a kézérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igénylé a kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités sszegének
feltilvizsgélata érdekében birdsaghoz fordulhat az Infotv. 31. §. (1) bek. foglalt eljarasi rendnek
megfeleléen. A megtagadas jogszerliségét, a megtagadds indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.
Nyilvantartds a személyes adattal és kdzérdekid adattal kapcsolatos igények elutasitasdrol

7. sz. melléeklet

9, Az eljaras lezarasat koveto intézkedések

Az adatokért felelds az iratkezelési szabalyok szerint irattarba helyezi az eljaras soran

kiadményozott iratokat.
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HI. A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. Az elektronikusan kdotelezbéen kizzéteend6 adatok

Az intézmény olyan nevelési-oktatasi intézmény, amely nem mindsiil sem orszagos. sem térségi
feladatot ellatonak, ezért elektronikus kozzétételi kotelezettségének az dgazati jogszabalyokban
meghatarozott informécids rendszerhez torténd adatszolgaltatas teljesitéséveltesz eleget. A
kozérdek- és kozérdekbdl nyilvanos. jogszabély altal kozzéteendd adatokhoz vald lakossag
altali hozzaférést az intézmény elsddlegesen a sajat honlapon torténd kozzététellel biztositja. A
honlapon térténd megjelenitést Ggy kell elvégezni, hogy a kozzététel idbpontja és a kozlés

idétartama megfeleljen a jogszabalyban meghatarozott hataridoknek.

Az elektronikus kdzzétételre kotelezett adatfelelds szerv vezetdje gondoskodik az Infotv. 37. §-
ban meghatarozott kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos
kozzétételérdl, az adatkozldnek valdo megkiildésérdl.

A megkiildstt adatok elektronikus kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetOségéért.

hitelességéért és az adatok frissitéséért az adatksz16 felel.

A 22972012 (VIII-28) Kormanyrendelet 24 § (4) bekezdésében meghatarozott adatokat az

adatszolgaltatas mellett az intézmény honlapjan ( www.szivarvanyovi.hu ) oldalon a

dokumentumok hivatkozas alatt kdzzéteszi.

Az intézmény az Oktatasi Hivatal tajékoztatd rendszerében az oktdber I-jei allapotnak
megfeleldenkdzzéteszi a 229/2012 Korm. rendelet 23. § szerinti adatokat és dokumentumokat.
A koznevelési intézmény képviseldje a kilonds kozzétételi lista tartalmat szitkség szerint, de
legaldbb nevelési évenként egyszer, az oktober 1-jei statisztikai jelentés megklildését kovet

tizendt napon bellll feltilvizsgalja.
A kiilonas kozzétételi lista tartalmazza (a 229/2012. (VII1.28.) Korm. rendelet alapjan)

o afelvételi lehetdségrdl szold tajékoztatdt,

e az dvodai és bdlcsédei beiratkozasra meghatdrozott idét, a fenntartd altal engedélyezett
csoportok szamat,

e koznevelési feladatot ellato intézményegységként a téritési dij, a tandij, egyéb dijfizetési
kotelezettség (a tovdbbiakban egyiitt: dij) jogcimét és mértékét, tovabba tanévenként,
nevelési évenként az egy fére megallapitott dijak mértéket, a fenntarté altal adhatd
kedvezményeket. beleértve a jogosultsagi és igénylési feltételeket is,

e a fenntartd nevelési-oktatasi intézmény munkdajaval 6sszefuiggd értékelésének nyilvanos
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megallapitasait és idejét. a koznevelési alapfeladattal kapcsolatos - nyilvanos
megéllapitasokat tartalmazo - vizsgalatok, ellendrzések felsorolasat, idejét. az Allami
Szamvevészék ellendrzéseinek nyilvanos megallapitasait. egyéb ellendrzések, vizsgalatok
nyilvanos megallapitasait.

e a gondozasi-nevelési-oktatasi intézmények nyitva-tartasanak rendjét. éves munkaterv
alapjan a nevelésiévben tervezett jelentdsebb rendezvények, események idépontjait,

e apedagdgiai-szakmai ellen6rzés megallapitasait a személyes adatok védelmére vonatkozd
jogszabalyok megtartasaval,

e aszervezeti és mikodési szabalyzatot, a hdzirendet és a pedagogiai programot.

e a betoltott munkakordk alapjan a pedagdgusok szamat, iskolai végzettségét és
szakképzettségét,

e adajkak szamat, a dajkak iskolai végzettségét, szakképzettségét,

e az 6vodai és bdlcsddei csoportok szamat.

e azegyes csoportokban a gyermekek létszamat.

A kozzétett kozérdekl adatokat barki szamara, személyazonositds nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté modon.
a betekintés. a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni. Az elektronikusan kozzétett kozérdeklt adatokhoz
térténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az
technikailag elengedhetetleniil sziikséges. a személyes adatokat ezt kdvetden haladéktalanul

toréln kell.

Az adatallomanyokat olyan formatumban kell kozzétenni, amely biztositja azok széleskdri

olvashatosagat.

Az intézmény az Infotv. szerinti elektronikus kozzétételi kotelezettségének elsdsorban az
agazati jogszabalyokban meghatdrozott informdcids rendszerhez torténd adatszolgaltatas

teljesitésével tesz eleget.

2. A honlap kialakitisa, fellelhet6sége és mitkodtetése

A koézzétételre szolgald honlapot tgy kell kialakitani. hogy az a széles kérben elterjedt.
valamint a vakok és gyengén latok altal széles kérben hasznalt eszkdzokkel is olvashato

legyen a jovoben. R. 5.§ (3).

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, térlés, megsemmistilés és
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sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt eléallitasa és kozzététele mas modon nem.

vagy csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithatd. a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés.

megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kodzzétett adatokrdl biztonsagi masolatot kell

késziteni. Megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaéltoztatas, torlés esetén @

adatfelelés koteles egylitmkddni az adatkozlével a helyredllitasban, és az adatokat

sziikség esetén Ujra dtadni.

Az intézmény honlapjan az Infotv. vagy maés jogszabaly alapjan a honlapon

kozzéteendd kozérdekli adatokat a kozérdekbdl nyilvanos adatokat a honlap

nyitélapjardl kozvetleniil. a kdzérdekl adatok hivatkozas alatt elérhetd oldalon kell

kdzzétenni.

Az intézmény altal kdzzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,

megsemmisiilés és sériilés ellen. E feladatot a honlapot tizemeltetd vallalkozé latja el

a megkotott szerzédés alapjan.

3. Kozzététel, helyesbités, frissités és eltdvolitds

Az Intézmény a honlapot tizemeltetd vallalkozd az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban az esemény
bekdvetkeztének datumat és idoépontjat. valamint az esemény kivaltasaban

k&zremkodd felhasznald nevét naplozza. Naplonyilvantartdas 8. sz. melléklet

A naplézott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl. az illetéktelen személy
altali moédositastdl, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatasatol, és biztositani kell, hogy a naplo tartalmahoz
csak arra feljogositottszemélyek férhessenek hozza.

A naplordl félévente biztonsagi masolatot kell késziteni. E feladatot a honlapot
tizemeltetd vallalkozo latja el. és az adatkezelési felelds ellendrzi.

A kozzéteendd kozérdek(i adatokat az adatfelelds elektronikus uton vagy
elektronikusadathordozén juttatja el az adatkozl6hoz.

A honlapot iizemeltetd vallalkozd a kozzétételi adatfeleldstdl kapott adatokat az
adatfelelds és a kozzététel idejének megjeldlésével kozzéteszi. Az adatfelelds
koteles az eljuttatott és a kozzétett adatok egyezdségét ellendrizni.

Az adatfelelés a kozzétett adatok pontossagat, id8szerliségét és
értelmezhetdségét a kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

Az adatkozld kiteles a kdzzétételre atadott kzérdek( adatokat megvizsgalni.

A honlapot lizemeltetd vallalkozé az adatfelelés egyidejli  értesitésével
visszautasithatja
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az atvett adat kozzétételét. amennyiben az eldirt. a jelen intézkedésben
meghatarozott formatum szerinti kovetelményeknek nem felel meg, és igy
kozzétételre formai okokbdl nem alkalmas.

e A kozzétett kozérdekli adatok pontatlanna. tévessé vagy idoszerlitlenné valasa
esetén vagy ilyen kozérdekii adatok feltaras esetén az adatfelelds allitja eld a
helyesbitett vagy frissitett kézérdek(i adatokat tartalmazo, kiilon jogszabalyban
meghatarozott kozzétételi egységeket és azokat kozzététel végett atadja az
adatkdzlének.

o Amennyiben a kozzétételi lista az adat eldzo allapotanak archivumban tartasat
irja elé.az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési ido elteltéig
nem sziintetheté meg. és az adat mellett fel kell téltetni az adatvaltozas (frissités)
tényét, idejét. az uj allapot fellelhetdségét. valamint feltlind mddon azt, hogy az
archivumban elérhetd adat nem iddszerl. Téves vagy pontatlan adatok
helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé sem a
honlapon. sem az egységes kozadatkeres6 rendszer szamara.

e A frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét és
az adatel6z6 allapotanak archiv allomanyban val6 elérhetdségét.

e Ha a feltlteni kivant k6zérdekl adat valamely okbol nem felel meg a személyes adatok
védelmérdl szolo eldirdsoknak, késedelem nélkiil visszakiildi az adatfeleldsnek, minden

esetben megjeldlve a kozzététel akadalyat.

4. A szerv megsziinése, jogutodlas

1’

Az Intézmény megszinése esetén a jogutdod a honlapon megjeldli a jogeldd
megsziinésének tényét és jogalapjat, 16bb jogutdd esetén a jogutod altal kozzéteendd

kdzérdek adatok korét is.

Az Intézmény megsziinése esetén a jogutddja gondoskodik a megsziinéssel kapcsolatos
moédositasok adatfeleldsre harulo feladatairol. Az adatkozlé megsziinése esetén a
jogutdd — azegylittmiikodeésiik rendjében sziikségessé vald esetleges valtoztatasok

egyeztetése céljabol — felveszi a kapcsolatot az adatfeleldssel.

Az Intézmény a www.szivarvanyovi.hu internetes portdlon teszi kdzzé a teljes vagy

részbeni jogutddlassal beolvadt szerveknek az Infotv. alapjan megdrzendd kozérdekl

adatait az Infotv. altal el6irt megdrzési idopontig.

5. Az ellendrzés rendszere

Az Intézményvezetd az adatvédelmi tisztviseld altal folyamatba épitve vizsgalja az
Infotv. végrehajtasaval Osszefliggd kotelezettségek teljesitését. A vizsgalat
eredményérél az adatvédelmi tisztvisel6 évente legaldbb egy alkalommal atfogd
jelentést készit az intézményvezetd részére.
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Az adatvédelmi tisztviseld ellendrzi annak végrehajtasat, hogy az Intézmény szervezeti
egységei eleget tesznek-e az elektronikusan kotelezéen kozzéteendd adatok
kozzétételére vonatkozod kotelezettségiiknek. Az ellenérzésrél jegyzokdnyvet készit.

e Minden év oktober utolso napjaig ellendrzi a rendelkezések végrehajtasat.

r

e Hianyossag észlelése esetén 15 napon beliil javaslatot tesz az Intézményvezetd
részére.hogy a 15 napos hataridével intézkedésre hivja fel az érintett szervezeti
egységvezetdjét.

Az intézkedés hatarid6d leteltét kovetden az intézkedés teljesitésének ellendrzésére 15

napon bellil utoéellendrzést végez. A hianyossag tovabbi fennallasa esetén 8 napon

belil javaslatot tesz az Intézményvezetd részére, hogy a 8 napos hataridével

intézkedésre hivja fel az érintett szervezeti egység vezetdjét.

Az utdellendrzést kévetden 8 napon bellil ellendrzi az intézkedés végrehajtasat. az
intézkedés elmaradasa vagy nem megfeleld teljesitése esetén az adatvédelmi

tisztvisel6 tdjékoztatja az intézményvezetot.

Zaro rendelkezések

s

Jelen szabalyzatot a neveldtestiilet fogadja el. valamint az intézményvezetd hagyja jova. Jelen
szabalyzat az intézményvezetd jovédhagyasanak iddpontjdval [ép hatalyba. és hatarozatlan id6re
sz6l. A szabélyzatot jogszabalyvaltozas. az Intézmény adataiban bekdvetkezett valtozas esetén,
valamint a beérkezett kérelmek tapasztalatait figyelembevéve évente legaldbb egyszer
felilvizsgalni sziikséges. A szabalyzat jogszabélyi eldirdsokhoz igazodé mindenkori
feliilvizsgalatlaért, modositaséért az intézményvezetd a felelds. A szabalyzat mddositasaval
kapcsolatos eljarasban az elfogadasra vonatkozdszabéalyok alkalmazandok. A szabédlyzatot a

honlapon. illetve az intézményben az iroddban hozzaférhetévé kell tenni.

Jelen szabalyzat 2022.december 12-én [ép életbe hatarozatlan ideig. Az intézmény vezetdje
gondoskodik, hogy a szabdlyzatban foglalt el6irasokat az érintett munkatérsak
megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven (megismerési nyilatkozaton)

alairasukkal igazoljak. 9. sz. meliéklet

A szabalyzatot a www.szivarvanyovihu oldalon meg lehet tekinteni melynek feltdltésért

Erd6sné Ladanyi Boglarka adatvédelmi felelds, valamint Dosa Lvett Viktoria weblapszerkesztd
) ZABRVANTS,
felel. AN o

Lakitelek, 2022. december 09.

diné Magyar Beata
intézményvezetd
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1. sz. melléklet

Kozérdekii adatigénylések nyilvantartisa

A nyilvantartas vezetésére adott jogi felhatalmazas
1. A Lakiteleki Szivarvany Ovoda és Boleséde az informécios dnrendelkezési jogrol és az
informdcids szabadsagrol szélo 2011, évi CXII torvény (a tovabbiakban Infotv.) 30.§ (3)
bekezdése alapjan vezeti a belsd adatvédelmi nyilvantartast. Az elutasitott kérelmekrol,
valamint az elutasitas indokairdl az adatkezeld az Infotv. 16.§ (3) bekezdésének megfelelden a
nyilvantartas alapjan minden évben januar 31-ig tdjékoztatja a hatésagot.
2. a nyilvantartis rendszeressége
A nyilvantartas géngyolitetten tartalmazza az 1. pont szerinti adatokat.

3. A Nyilvantartds id6tartama: ................coiiii

4. A nyilvantartas adatai:

sor- | adatigénylés | Adatigényl6 Igénylés Az elutasitas oka: A
szam | iktatészama tipusa teljesitése teljesités
/N - nem kozérdeki adat ideje,
Elj:,a,rzlst - nem &llt napja
NOQ
MESSZUNTELVE | Lendelkezésre az adat

- nem nyilvanos adat

- az adat tekintetében
az intézmeényvezetoség
nem kozérdeki
adatkezeld

- d6éntést megalapozoé
adat
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2. sz. melléklet
Tajékoztaté a kozérdekii adatok egyedi igénylésérol

Altaldnos informaciok

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011, évi CXII.
torvény értelmében a kozérdekll és kozérdekbdl nyilvénos adatok (a tovdbbiakban egyiitt:
kézérdekl adat) megismerése irant barki

a) szoban,

b) irasban vagy elektronikus Gton a honlaprdl letslthetd igénybejelent lap kitdltésével vagy
azzal megegyezd adattartalmi igénylés benytjtasaval igényt nyujthat be.

A kozérdekl adat megismerésére irdnyuld igény benvujtdsanak modia:
e Szdban: Lakiteleki Szivarvany Ovoda és Bolcsdde, 6065 Lakitelek, Kiss J.u.1/a
o Levélben: Lakiteleki Szivarvany Ovoda és Bslesde, 6065 Lakitelek, Kiss J.u.1/a
e Elektronikus uton: ovodarelakitelek.hu

o Kozadat-felel6s: Aszodiné Magyar Bedta intézményvezetd

A kozérdekll adatok megismerésére iranvuld igénvek teljesitésének rendje

Amennyiben az igény eldterjesztésekor vagy az eljaras barmely késObbi szakaszéban az
allapithatd meg, hogy az igényben szerepld adatokat vagy azok egy részét nem a Lakiteleki
Szivarvany Ovoda és Bolesdde kezeli. az Intézmény adatvédelmi felelése az igénylé egyideji
értesitése mellett azigényt haladéktalanul megkiildi az illetékes szervhez. Amennyiben az

illetékes szerv nem éllapithaté meg, az igénylét errdl az Intézmény értesiti.

Az Intézmény az igénynek a lehetd legrévidebb idon beldl, de legkésdbb a Kozfeladatot ellato
szervekhez torténd beérkezésétdl vagy a szdban eldterjesztett igény irasba foglalasatél szamitott
15 napon beliil tesz eleget. Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmii, vagy nagyszdmu
adatra vonatkozik. a hataridé egy alkalommal, legfeljebb 15 nappal meghosszabbithaté. Az
igény teljesitésének megtagadasardl és annak indokairdl 15 napon beliil az Intézmény levélben,
vagy amennyiben az igény elektronikus Gton érkezett. vagy az igényben az elektronikus

levelezési cim van feltlintetve, elektronikusan tdjékoztatast kiild az igényldnek.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl az igénylé mésolatot kaphat. A mésolat készitéséért -
az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedéen — koltségtérités allapithaté meg,

amelynek Osszegérdl, a teljesitést megelézden, az Intézmény tdjékoztatja az igényldt.
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Amennyiben a dokumentum jelentds terjedelm. a mésolat iranti igény a koltségtérités

megfizetését kovetd 15 napon beltl teljesithetd.

A koltségtérités Osszegét szamla alapjan az Intézmény éaltal megadott bankszamlaszamra

16rténd atutalassal, vagy készpénzben. hazipénztari befizetéssel kell megtériteni.

Jogorvoslat

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva all6 (vagy a meghosszabbitott) hatarid6 eredménytelen letelte esetén, valamint —
amennyiben a koltségtéritést nem fizette meg — a masolat készitéséért megallapitott

koltségtérités sszegének feliilvizsgalata érdekében keresettel élhet.

Az adatigényld a kozérdekl adatok megismeréséhez fliz6d6 jogok gyakorlasaval kapcesolatos

jogsértés esetén a NAIH-hoz (Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11) is fordulhat.

r

Az igényld a kdzérdekl adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitdsa esetén birdsaghoz
fordulhat. A pert az igény elutasitasanak kozlését6l, a hataridé eredménytelen leteltétsl vagy a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatdl szamitott 30 napon beliil lehet
meginditani. Amennyiben az igény elutasitas, nem teljesitése vagy a madsolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Osszege miatt az igényld a NAIH-nal bejelentést tesz, a pert a
bejelentés érdemi vizsgdlatdnak elutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérél vagy lezarasarol,
tovabba az adatkezeld jogsérelem orvoslasara vagy annak kézvetlen veszélye megsziintetésére

orténd felszdlitdasa eredményérdl szolo értesités kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil lehet

meginditani.
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3. sz. melléklet
IGENYBEJELENTO LAP kézérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdek adat meghatarozasa, lefrasa:

A kozérdekl adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (T-ba tett x jellel kérjiik az

igényt jelezni.)

A kozérdeki adatokat

U személyesen, csak az adatok megtekintésével kivdnom megismerni

U személyesen, az adatok megtekintésével kivdnom megismerni és mdsolatot is kérek.
1 csak méasolat formajaban igénylem és a masolat

O papir alapt legyen

[ szamitogépes adathordozd legyen

[ CD legyen

0 Pendrive legyen (kérelmezg altal biztositott)

U elektronikus levél legyen

A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)
0 személyesen kivanom atvenni
{1 postai Gton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapcsolatban:

a) Adatkérés idopontja: .......ooiiiiiiiiiii

b) Adatkdzlés idopontja: ....coooviiiiiii

c) Adat el0készitd megnevezése: ...t

d) A felmertilt koltség 6sszege: «ooovvviiiiiiiiiiinnannn,

e) Elutasitas esetén az elutasitds oka: ... e

A szemeélyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas nem
lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetéen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

NV
Levelezési CIm: oo
Telefonszam: ...

E-mailcim: .o
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4. sz. melléklet

Iratbetekintési nyilatkozat

Alulirott igényl6 (neve. megnevezése)

jelen nyilatkozat alairdsaval kijelentem. hogy

1. Az alabb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem. melyekrél az igénybejelentd lapon

megjel6lt formaban mésolatot kérek/ nem kérek.

A betekintésre bocsatott kézérdekl adatok meghatarozasa

2. A mai napon az . pontban felsorolt iratokrol az igénybejelentd lapon megjeldlt, az alabbi

formaban készitett masolatot atvettem.
] amadsolatot papiralapon:
o személyesen
o postai uton
a masolatot szdmitdgépes adathordozdn:
o CD

o Pendrive

a kozérdek adatot igényl6 alairdsa
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5. sz. melléklet

KOLTSEGTABLAZAT

301/2015.(1X.30.) 1.§ (1 bek.) a kdzérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato

koltségtérités mértékérdl

Az intézmény tevékenységével kapesolatos kdzérdek( adatok igénylése esetén az alabbi

koltségekkel kell szamolni:

Fénymasolat, nyomtatott dokumentum papir
alapu tovabbitas esetén, a sokszorosités
koltségenként

Asztali nyomtatd hasznélataval:

A/4 méret (szines): 130,- Ft / oldal
A/4 méret (fekete- fehér) 12.- Ft/ oldal
A/3 méret (szines): 260.-Ft / oldal

A/3 méret (fekete-fehér) 24.-Ft/oldal

Szkennelt dokumentum tovabbitasa esetén
szkennelés koltségekén

CD

580.-Ft/ db

DVD

580.- Fvdb

Munkaer6 rafordités

310/2016.(1X.30) 3.§ Kormanyrendeletben
meghatérozottak szerint

kézbesités kdltsége

postai Gton Magyarorszag teriiletén beliil
valé kézbesités esetén a hivatalos iratokra
vonatkozd belf6ldi postai szolgéltatds dija
postai Gton kiilféldre torténd kézbesités
esetén az egyetemes postai szolgaltato altali
kézbesités ellenértéke

Az arak modositdsa a beszerzés fliggvényében valtozhat.
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6. sz. melléklet

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag részére teljesitendd éves
jelentéshez

I. Az érintett személyes adatainak kezelésérol szdlo tajékoztatasra. adatainak helyesbitésére

torlésére vonatkozo kérelmek (Infotv. 16§ (3) bekezdés

Beérkezett GSSZeS KErelem ..o v iriiirmreinirirninieeirecrresssssisiesessersisessrsarssnnssssassssssssssnsesanssese db
ebbdl

BRI ESTERTL 1ottt ettt ettt a ettt et s e ae et ekt eseeseneee db
= TESZDEN LE1JESTIRLE..vitiiit ettt bbbt db

- elutasitott

2. A kozérdekil és kozérdekbol nyilvanos adat megismerése iranti kérelmek (Infotv. 30.§ (2)

bekezdés)

Beérkezett 0SSZeS KEIeeM .. iniinriiirineriecrrtinrineeissieeesersateessneessssssrersrasessssrsanesssansensessanses db
ebbdl

B ESTEELE ..ottt et ebe et ne e db
= TESZDEN TSI 1.ttt ettt b et s et et eabestnante st enne db
= R ULASTEO ettt ettt ettt et et be e ettt s ta e et eenr e ks e esn e nbeeeebeerse e nnaenreans db

Az elutasitas okai:
- nem kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra ......ooeeeeiiiiiniciiincce e db

vonatkozott az adatigénylés

- az igényelt adat nem All rendelkezESIe. ....oovviiiiiiice e db
- az igényelt adatok az Infotv. 27. § (2) bekezdése értelmében nem.......c..coooeeieiieinee, db

nyilvanos adatok

- az igényelt adat vonatkozasaban a megKeresett SZEIrV....oovveviivieriiieecie et esee e db
nem mindstil kézfeladatot ellatd szervnek

- az igényelt adatok az Infotv. 27.§ (5) bekezdése alapjan........cccvvrvveiimveiieeieniiieeeenn, db

dontés megalapozasat szolgéald adatnak mindsiilnek

adatszolgaltato kozfeladatot ellato szerv képvisel
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7. sz. melléklet

NYILVANTARTAS A SZEMELYES ADATTAL ES KOZERDEKU
ADATTAL o
KAPCSOLATOS IGENYEK ELUTASITASAROL

sorszam

datum

Iktaté, vagy
nyilvantartasi
szam

kérelem
targya

az elutasitas
indoka

valasz
tovabbitasa
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NAPLONYILVANTARTAS

a honlapon torténé adatok kdzzétételérdl, helyesbitésérdl. frissitésérdl vagy eltavolitasarol

8. sz. melléklet

idépont

adat

valtoztatis médja
/ kbzzététel,
helyesbités, frissités,
eltavolitas /

nyilvantartasi
SZAm

felelds aldirasa
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9. sz. meliéklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének, tovabba a kételezden

kozzéteendd adatok nyilvdnossidgra hozataldnak  rendje - szabdlyzatdban foglaltakat

megismertem.
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